
 POSTULER EN LIGNE

Missions :

Au sein de la direction des loisirs et de la culture, l'agent référent jeunesse assure l'activité principale suivante :

Pro
l recherché :

Temps complet : 35h

DIRECTION DES LOISIRS ET DE LA CULTURE

Référent jeunesse (H/F)
La Ville recrute un(e) agent référent jeunesse au sein de la direction des loisirs et de la culture.
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Secrétariat courant, accueil physique et téléphonique

Gestion administrative, déclarative, logistique des activités du service jeunesse

Gestion du volet candidatures vacataires

Gestion des mises à disposition de locaux des structures jeunesse

Tenue des tableaux de bord, indicateurs, déclaration

Participation à l'analyse des marchés publics, préparation des conseils municipaux

Participation à l'instruction des dossiers de subvention Classes de découverte

Participation à l'élaboration et au développpement des supports et outils de communication et de

valorisation des activités du service



Diplôme professionnel de l'animation BPJEPS spécialité "Loisirs tous publics" ou tout autre diplôme de

l'animation professionnelle permettant d'exercer des fonctions de direction d'un accueil de loisirs



Expérience avérée de gestion de structures ACM et aisance en gestion et éxécution administratives

courantes d'activités secteur loisirs jeunesse



Bonne maîtrise de l'outil informatique et de la bureautique courante

Sens du travail en équipe

Disponibilité, adaptabilité, réserve et diplomatie professionnelle

.https://www.petit-quevilly.fr/decouvrir-la-ville/municipalite/offres-demploi/referent-jeunesse-h-f-4463?
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